UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA LOC BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 838 /UBND-VHXH Léc Binh,ngay 22 thang 10 nam 2025

V/v huéng dan hop dong thuc hién
nhi¢m vy cta cong chirc

Kinh gui: Cac co quan, don vi thuoc UBND Xxa.

~ Can cir Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cta Chinh phi vé hop
dong thuc hi¢n nhiém vu cta cong chuc; Th?ng tur SO 16/2025/TT-BNV ngay
02/10/2025 cua Bo trudng BO Noi vu huong dan mau hgop dong thuc hi¢n nhiém
vu cua cong chuc;

Can ctr Cong van 5O 3241/SNV-CCVC ngay 20/10/2025 cua S¢ Noi vu tinh
Lang Son vé viéc huong dan hop dong thuc hién nhiém vu ctia cong chiec;

Qy ban nhan dan xa Loc Binh dé nghi cac co quan, don vi trién khai thuc hién
mot s6 nd1 dung sau:

1. T0 chirc tuyén truyén, pho bién, nghién ciru, trién khai thyc hién Nghi dinh
s0 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua Chinh phu; Thong tu s6 16/2025/TT-
BNV ngay 02/10/2025 cta Bo truéng Bo Noi1 vu theo ding quy dinh.

2. Vé tham quyén ky hop dong

‘2.1. DPdi véi ky lgét hop déng thuc hién cong viéc quy dinh tai khoan 1, khoan
3 bicu 4 Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP:

Céc co quan, dqn vi ¢cO nhu céu, thuc hién hop déng ‘C()n,g chtic quy dinh tgi
khoép 1, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh so 173/2025/N]§)-§3P dé xuat nhén sy va gui ho
so vé UBND xa (qua Phong Van hoa - Xa hoi) dé tong hop giri S Noi vu tham
dinh, tly tinh chét cong viéc ky hop dong, trinh Cha tich UBND tinh quyét dinh ky
ket hop dong hodc uy quyén cho thu truong cac so, ban, nganh, Cha tich UBND
cap x4 ky két hop dong.

2.2. DQI voi ky két hop déng thuc hién cong viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4
Nghi dinh s6 173/2025/ND-CP:

Cac co quan, don vi ¢6 nhu cau hop dong thuc hién cong viéc quy dinh tai
khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sé 173/2025/ND- CP dé xuat nhan sy va gui hod so vé
UBND xi (qua Phong Vin hoa - Xa hoi) dé tong hop. Chu tich UBND x4 ¢6 vin
ban xin chi truong chip thuan ctia Chu tich UBND tinh (qua S¢ Noi vu thim dinh)
trude khi quyét dinh ky két hop dong.

3. Thanh phén ho so

Céc co quan, don vi gii van ban dé nghi ky hop dong, trong d6 phai khang
dinh truong hop ky hop dong du tiéu chuan, diéu kién duoc ky hop dong theo quy
dinh tai Piéu 9 Nghi dinh 173/2025/ND-CP, khong thudc ddi tugng khong duoc
ky hop ddng, kém phu luc danh sach (theo mau dinh kém), hd so ky hop dong, cu



thé nhu sau:

3.1. Viéc ky hop dong phai phu hop véi yéu cau nhiém vy va kha nang nguon
lue, trong d6 xac dinh rd nganh, linh vue, dbi tuong, ndi dung cong viée, két qua
san pham, thoi gian thye hién, ngu01,1 kinh phi, du todn kinh phi, phuong thtrc chi
tra va cac diéu kién can thiét khac (n€u co).

3.2. Ho so ca nhan dé nghi ky hop dong, gdm cé:

- So yéu 1y lich c‘él nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong tho1 han 30
ngay trudc ngay ndp hod so ky hop dong, co6 xac nhan cia chinh quyén dia phuong;

- Gidy chtng nhan sirc khoe do co quan y té c6 thim quyén cap trong thoi han
06 thang;

- Ban pho t0 cac van bang, ching chi, gidy to ca nhan (CCCD hogc the can
cudc), gidy to chimg minh kinh nghiém lam vi€c (cdc quyét dinh tuyén dung, hop
dong lam viéc da ky, cac san pham, cong trinh da thuc hi¢n lién quan dén nhi¢m
vu dwoc ky hop dong, ...)

4. Vé miu hop dong, thanh 1y hgp dong

4.1. V& mau hop dong

a) Béi v6i cong viée quy dinh tai khoan 1 Dif:u 4 Nghi dinh 173/2025/ND-
CP: ky két hop dong dich vu d6i vdi ca nhan theo mau Phu luc I dinh kém

b) P6i Vi cong viée quy dinh tai Khoan 2 ?iéu 4 Nghi dinh 173/2025/ND-
CP: ky hop dong lao dong ddi vai ca nhan theo mau phy luc 11 dinh kéem

c) béi véi cong viéc quy dinh tai khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh 173//2025/ND-
CP: ky két hop ddong dich vu dé thuc hién nhiing cong viéc mang tinh chét hanh
chinh hodc cong viéc khong lién quan dén hoat dong quan 1y nha nudc ma ngudn
nhan luc hién c¢6 chua dap ing duoc.

_ Can cu vao tinh chét cong viéc va dac thu cua co quan, té) chtre, don vi, cap ¢o
tham quyén quyét dinh ky hop dong lua chon ky két hop dong dich vu voi phap
nhan theo mau phu luc III hodc ca nhan theo mau phu luc I dinh kém.

4.2. Vé cham dut, thanh 1y hop dong

Cac truong hop chdm dut hop déng theo khoan 1 biéu 11 Nghi dinh
173/2020/ND-CP thi thyc hién thu tuc cham dat hop dong, thanh 1y hop dong theo
mau tai cac Phu luc I, II, IIT dinh kém (twong g vai tung loai hop dong da ky).

5. Mot s6 ndi dung cin luu y

5.1. Thi truéng céc co quan, don vi chiu trach nhi¢m vé tiéu chuéan, diéu kién
cua cac truong hop ky hop dong tai co quan, don vi minh theo quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh 173/2025/ND-CP.

5.2. Khong ky hop dong d6i véi cac doi tugng sau day:

a) Nguoi dang la can bg, cong churc, vién chirc hodc dang cong tac trong luc
luong vii trang, nguoi lam cong tac co yéu'

b) Nguoi dang trong thoi gian bi cdm hanh nghe dang bi truy clru trach
nhiém hinh su hodc dang chap hanh hinh phat theo quyét dinh ctia co quan c6 tham



quyen;

c) Nguoi co6 quan hé 1a vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me¢ (vo hoac chéng),
cha nuoi, me nuoi; con dé, con nuc}i; anh, chi, em m@t; c0, di, chu, bac, cau ruot;
anh, chi, em ruot cua vg hoég chong; vo hodac chong cua anh, chi, em rudt voi
nguoi cd tham quyén ky hop dong.

5.3. Khong ky két hop dong dé thuc hién cac loai cong viée sau day:

a) Cong viéc quan 1y nha nude mang tinh chat thuong xuyén, lién tuc;

b) Cong viéc khong thudc chirc nang, nhi€ém vy, quyén han cta co quan, to
chuc, don vi;

c) Cong Viég ma vi¢c thuc hién hop déng 6 thé lam phat sinh xung dot loi
ich, anh hudéng dén tinh khach quan, minh bach, liém chinh trong hoat dong cong
v,

d) Cong viéc anh huong dén qudc phong, an ninh qubc gia, an ninh chinh trj
ndi b, phong chong khung bd, phan gian, bao v¢ bi mat nha nudc, cac nhiém vy
co vi tri trong yéu co mat. Truong hop that can thiét phai ky hop dong dé thyc hién
nhiém vu thi phai lay ¥ kién thong nhat ctia B6 Cong an, B6 Quéc phong trude khi
t6 chirc thyc hién viée ky hop dong.

5.4. Thyc hién dung quyén, nghia vy cua cac bén ky hop dong, trong do cac
co quan, to chure, don vi ky hop dong phai xay dung ké hoach ky hop dong phu
hop véi yéu cau nhiém vy va kha nang nguon lyuc, trong d6 xac dinh rd nganh, linh
vuce, d6i tuong, no1 dung cong viéc, két qua san pham, ‘Eh01 gian "[hL.I’C hlen, nguqn
kinh phi, du toan kinh phi, phuong thtrc chi tra va cac di€u kién can thiét khac (néu
cod).

5.5. Thoi han ky két hop dong lao dong khong qua 24 thang. Khong ky két

hop dong khong xac dinh thoi han ddi véi cac truong hop quy dinh tai Piéu 5 Nghi
dinh 173/2025/ND-CP.

5.6. Nguoi ky két hop dong thuc hién nhiém vu cta cong chirc khong tinh
trong bién ché duoc giao cia co quan, t6 chirc, don vi.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vudng méc, dé nghi cac co quan
phan anh vé UBND xa (qua phong Van héa - Xa hdi) dé xem xét thong nhat giai
quyet./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu trén; A e

- CT, cac PCT UBND xa; PHO CHU TICH
- CVP HDND va UBND xa;
- Trang thong tin dién tur x3;
- Luu: VT, VHXH (CTH).

Tri¢u Thanh Hung
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