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HUYEN LOQC BINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 216 /KH-UBND Léc Binh, ngay 15thang 5 nam 2023
KE HOACH

Chinh Iy tai li¢u luu trir linh vee Ngi vu giai doan tir nim 2020 tré vé truéc

Can clr Quyet dinh s6 2160/QD -UBND ngay 03/11/2021 ciia UBND tinh
Lang Son vé viéc phe duyét Bé an “Chinh Iy tai liéu luu trir ton dong trén dia
ban tinh Lang Son giai doan 2021 - 2025” (goi tat 12 Dé an);

Thyc hién K& hoach s6 189/KH-UBND ngay 24/4/2023 cia UBND huyén
Loc Binh vé chinh 1y tai liéu ton dong tir nam 2020 trg”)r vé trudc tai cac co quan
chuyén mén thuéc UBND huyén, UBND céc x4, thi tran giai doan 2023 - 2025;

Uy ban nhan dan huyén Ldc Binh xay dung ké hoach chinh 1y tai li¢u luu
trtr [inh vuc NO1 vu giai doan tir nam 2020 tré vé trudce, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Chinh ly dat diém sé tai liéu thugc linh vue Noi vu tir nam 2020 tro vé
trudc chua duge chinh ly, sap xép, phan loai khoa hoc; tranh tinh trang that lac,
mat mat, hu hong tai liéu... giy nhiéu khé khan trong viéc xur 1y, giai quyét
cong viéc thudce linh vuc NQI vu;

Nhim t6 chic phan loai khoa hoc, xac dinh gi tri, lga chon, bao quan an
toan va tao diéu kién thuan loi cho viéc khai thac, sir dung tai lidu luu trit tai kho
lwu trit caa huyén. Pong thoi thyc hién cac bién phap ky thuat nham han ché
nguy co huy hoai, keo dai tudi tho tai liGu luu trli; timg budc hoan thién hé
thong cong cu thong keé, tra ctru truyén thong va hé thong co so dit liéu thong tin
dé quan 1y va phuc vu khai thac, sir dung tai li€u mét cach nhanh chéng, kip
thoi, ting budc hién dai hoa cong tac van thu, luu tri;

Pé bao vé an toan va phat huy gia tri tai liéu luu trit, dua cong tac luu trir
trén dia ban huyén di vao nén nép, dong thoi thyc hién nghiém tac Chi thi 5O
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu tuéng Chinh phu v€ ting cudng cong tac
1ap ho so va giao nop hd 50, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich sur. Pong
thoi thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cia Thu twéng Chinh
pht phé duyét Bé 4an “Luu trir tai liéu dién tir cua cac co quan nha nudc giai
doan 2020-2025”; Quyét dinh s6 2160/QD-UBND ngay 03/11/2021 cia UBND
tinh Lang Son vé viéc phé duyét Dé an “Chinh 1y tai liéu luu trit ton dong trén
dia ban tinh Lang Son giai doan 2021 - 2025”.

2. Yéu cau

Xéc dinh ding sé lugng, thanh phan tai liéu luu trir dwa ra chinh 1y, khoi
lugng cong viéc can thyc hién, xac dinh murc kinh phi dé t6 chuc thyc hién;
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Viéc chinh ly téj liéu phai dugc thuc hién theo ding quy trinh, tl}ﬁ tuc va
phai duoc ki€m tra, thdm dinh, nghiém thu theo quy dinh. Dam bao khoi tai liéu
khi ndp phai dugc chinh 1y hoan chinh, ding tiéu chuan quy dinh ctia Nha nudc.

II. NOI DUNG
1. Thue trang khéi ho so, tai liéu

HO so, tai liéu hanh chinh thudc linh vuc Noi vu giai doan tur nam 2020
tré vé trudc dugce bao quan tai Kho luu trir cia UBND huyén, cu thé:

- Loai hinh tai li¢u: Tai licu HDND va UBND huyén cép huyén va tuong
duong (Iinh vuc Noi vu);

- Tinh trang tai liéu: Tai liéu dé dudi dang bé goi, roi 1é.

- Khdi luong tai lidu dwa ra chinh 1y sau khi so loai so bo: 80 m.

2. Kinh phi chinh ly

* Kinh phi thyuc hién chinh 1y khéi tai liéu linh vuc Noi vu, cu thé:

~ Tong kinh phi thyc hién: 477.475.400 dong (Bon tram bon muoi bdy triéu
bon tram bay muwoi nghin bon tram dong).

- bon gia thué khoan nhén cong chinh 1y tai liéu HDND, UBND cac
huy€n, thanh pho thuc hién theo Quyét dinh s6 871/Qb-UBND ngay 03/7/2012
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh v€ viéc phé duyét don gia thué khoan nhan
cong chinh 1y tai liéu luu trit giay tieng viét: 5.211.000 dong/mét.

- Dinh muc vat tu van phong pham phuc vu chinh 1y thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 03/2010/TT-BNV ngay 29/4/2010 cua Bo Noi vu quy 3
dinh dinh muc kinh t€ - k¥ thuat chinh ly tai li€u giay, cu thé: 705.380 dong/mét.

- Chi phi Tu Vén’ tham dinh ho so yéu cau va tham dinh ké:t qué lya chon
nha thau; Chi phi Tu van lap ho so yéu cau va danh gid ho so d€ xuat; Chi phi
dang tai thong tin trén H¢ thong dau thau qua mang: Moi loai 01 ho so theo quy
dinh tai Luat dau thau hién hanh.

(C6 Phu luc tong hop di todn kinh phi chinh Iy kém theo)

* Kinh phi thyc hién chinh 1y duoc trich tir ngudn kinh phi chinh Iy tai
liéu duoc giao nam 2023.

3. Thoi gian, phwong thic trién khai

a) Thoi gian thyc hién: Tir Quy IT dén hét nam 2023.

b) Pia diém thyc hién: Tai Kho luu trit UBND huyén Loc Binh.

¢) Phuong thirc trién khai: Thué dich vu chinh 1y tai liéu theo cac quy
dinh hién hanh.

4. Cac budc chinh ly

- Lap du toén;
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- Xay dung ké hoach thuc hién chinh ly;
- Quyét dinh phé duyét K& hoach lua chon nha thau;
- T6 churc d4u thau theo quy dinh cta Luat d4u thau;

- T6 chirc lya chon nha thau, trinh S& Noi vu tham dinh diéu kién, tiéu
chuan cua té chtrc, ca nhan cung cp dich vu chinh Iy tai liéu luu trit theo quy
dinh tai Dicu 36 cua Luat Luu trit nam 2011 va Thong tr s6 09/2014/TT-BNV
ngay 01/10/2014 cua Bo Noi vy hudng dan vé quan ly ching chi hanh nghé luu
trir va hoat dong dich vu luu tri. Hb so ning luc cta to chirc hodc ca nhan cung
cap dich vu luu trit gdm céc thanh phan theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 1 Thong
tu s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020 ctia B6 Noi vy, Hudng din sé 161/HD-
SNV ngay 06/7/2018 ctia S& Noi vu vé viéc xac dinh thanh phan, khéi luong tai
lidu; tham dinh vé diéu kién, tiéu chuan cua té chic, ¢ nhan cung cap dich vu
va nghiém thu nghiép vu trong viéc chinh Iy tai liéu tai Luu trit co quan giri vé
S& Noi vu tinh Lang Son dé tham dinh, theo ddi, quan 1y.

- T chire thuong théo va ky két Hop dong chinh ly tai liéu theo quy dinh
sau k}li ¢O van ban cua SO N@i vu tra 101 két qua tham dinh di€u kién, tiéu chuan
cua to chuc, ca nhan cung cap dich vu chinh 1y tai li¢u luu trit.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Noi vu

- T6 chirc trién khai thuc hién cac budc chinh 1y theo ké hoach nay;

, - Thu théap tai liéu trong giai doan can chinh 1y, thuc hién phan loai, lugc bo
doi1 voi cac tai liéu khong cé gia tri, tai liéu tham khdo, ddm bao tai liéu dua ra
chinh 1y phai dam bao gia tri phap Iy (la ban goc, ban chinh, van ban c6 y kién
chi dao cua lanh dao co quan, t6 chirc); trong truong hop khong con ban goc,
ban chinh thi dugc thay thé bang ban sao, ban dién ti hgp phap;

- 36 tri co' s& vat chét phuc vu cho qua trinh chinh 1y; bd tri kho bao quan
va gia dé tai liéu sau khi chinh 1y hoan chinh;

- Tham muu cho UBND huyén dé nghi S& Noi vu phéi hop thuc hién céac
noi dung:

+ So bd xac nhan khdi lugng, thanh phan, ndi dung, giai doan thoi gian cta
tai liéu dua ra chinh ly;

+ Thong nhat phuong an thuc hién chinh 1y;

+ Kiém tra, giam sat chat luong hiéu qua don vi cung céap dich vu chinh ly
tai li¢u luu tri.

+ Két thiic qua trinh chinh 1y tai lidu luu tri¥, o chirc nghiém thu, thanh ly
hqp dong, co quan, té chirc guri Vér} ban vé S& No1 vu dé thém dinh quy trinh,
chat lugng, lgét qua thyc hién goi thau chinh 1y tai li¢u luu trit d61 véi to chuc, ca
nhan cung cap dich vu luu trir theo quy dinh.
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+ T6 chirc thyc hién thu, ndp hd so tai lidu c6 gia tri sau khi da chinh ly
ndp vao Luu trit lich st tinh theo quy dinh cua phap luat; quan 1y, bdo quan va
khai thac, st dung hi€u qua tai li€u luu trit sau khi chinh 1y; td chirc tiéu huy tai
liéu hét gia tri.

Trong qué trinh thuc hién chinh 1y, ctr ngudi giam sat, kiém tra quy trinh
nghiép vu chinh ly, kip thoi tham muu cho UBND huyén bdo cdo S& Noi vu kho
khin vudng mic dé c6 phwong an xtr 1y. Pam bao sau khi chinh 1y, giit lai duoc
tai li€u co gia tri, du diéu kién giao ndp vao luu trir co quan va Luu trit lich st
tinh dé thyc hién s6 hoa tai liéu luu trit theo 16 trinh Pé an “Tao 1ap co s& dir
lidu tai liéu luu trir dién tr va thu thap ho so, tai lidu dién tr vao Luu trit lich st
tinh Lang Son giai doan 2018-2025” theo Quyét dinh s6 627/QD-UBND ngay
02/4/2019 caa UBND tinh Lang Son.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach

- Chu tri phdi hop v6i Phong Noi vu tham muu trinh cép c6 tham quyen
can doi, bo tri kinh phi dé thuc hién ké hoach chinh 1y tai liéu nam 2023;

- Kiém tra, giam sat viéc str dung kinh phi cua cac don vi va hudng dan
thanh quyét toan theo ding ché do quy dinh hién hanh.

Trén déy‘lé Ké hoach chinh ly tai liéu luu trit linh vuc NoO1 vu giai doan tur
nam 2020 tré vé trude cia Uy ban nhan dan huyén Loc Binh./.

Noi nhén: CHU TICH
- S6 Noi vu (blc):

- TT Huyén uy; ' & SN 00 ! :
- TT HDND huyén; Y. A :

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Céc co quan chuyén mon thuéc UBND huyén;
- C, PCVP HDND va UBND huyén;

- Luu: VT, NV v,

Hoang Vin Chiéu
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