UBND HUYEN LOC BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP TRANG TTDT Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 813 /TB-BBT Loc Binh, ngay /9thang 5 nam 2023
THONG BAO

Phan cong nhiém vu Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir huyén Loc Binh

Cin ctr Quyét dinh s6 2075/QD-UBND ngay 04/5/2023 ciia Cha tich Uy
ban nhan dan huyén Loc Binh vé viée kién toan Ban Bién tip Trang thong tin dién
t huyén Loc Binh; dé dam béao cac diéu kién cho Trang thong tin dién tor hoat
dong thuong xuyén va dat hiéu qua, Truong Ban Bién tap phan cong nhi¢m vu cho
cac thanh vién Ban bién tap nhu sau:

1. Ba Hoang Thi Thiy, Phé Chi tich UBND huyén - Truéng ban

- Chi dao, diéu hanh, dinh huéng phat trién hoat dong ctia Trang théng tin
dién tir huy¢n va Ban bién tap theo Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién t
huyén; chi dao xay dung quy ché, ké hoach hoat dong, bao céo két qua thuc hién.
Pé xuét kinh phi hoat dong, cai tao, nang cao chat luong hoat dong Trang Thong
tin dién tur.

- Truc tiép chi dao hoat dong ctia Trang thong tin dién tir huyén; chi dao xay
dung, duy tri hoat dong va phat trién Trang thong tin dién tir; chi dao cac co quan,
don vi lién quan phdi hop véi Ban Bién tép trong viéc cung cap thong tin va dich
vu cong truc tuyén.

2. Ong Triéu Thanh Hung, Ph6 Chanh Vin phong HDND va UBND
huyén - Ph6 Trudéng ban

- Chiu trach nhi€ém gitip Truong Ban Bién tap trong viéc chi dao hoat dong
cua Trang thong tin dién to huyén; chiu trach nhiém vé noi dung thong tin dang tai
trén Trang thong tin dién tor huyén; xin ¥ kién dang tai di véi cac thong tin nhay
cam; chiu trach nhiém vé nhitng cong viéc dugc Trudng Ban bién tap giao.

- Truc tiép kiém duyét cac thong tin, bai viét thudc linh vuc kinh té, ngoai
vu va cac linh vuc khac trudce khi cap nhat 1én Trang thong tin dién tir huyén.

- Tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh, cac van ban lién quan dén
hoat dong cua Trang thong tin dién tr huyén. Don déc cac co quan, don vi, Uy ban
nhan dan céc x4, thi tran thuc hién viéc cung cp, trao d6i thong tin chinh xac, kip
thoi trén Trang thong tin dién tir huyén.

- Tham muu thanh 18p mang ludi cong tac vién dé giap Ban Bién tap kiém
duy¢t va cung cap thong tin theo dinh huéng tuyén truyén cta huyén.

- Pé xuét va bao cao Uy ban nhan dan huyén cac giai phap dam bao, nang
cao chat lugng, hiéu qua hoat dong ctia Trang thong tin dién tir huyén.
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- Lap dy tru kinh phi hang ndm phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va duy
tri hoat dong cua Trang thong tin dién tir huyén trinh Uy ban nhan dan huyén phé
duyét; tham muu sir dung kinh phi dugc phan bb theo ke hoach va cac nguon hop
phap khac dé dam bao hoat dong, duy tri va phat trién Trang thong tin dién tir
huyén.

- Co trach nhi€ém tham muu chi trd nhuan bt cho tac gid, cha s¢ hiru tac
pham, thu lao cho cong viéc c6 lién quan dén Trang thong tin dién tir huyén.

- Pé xuit khen thuong, ky ludt cho cac ca nhan, tap thé trong hoat dong cua
Trang thong tin dién t& huyén.

- Tham muu dé xuét, sip xép cac chuyén muc, thiét ké giao dién cho Trang
thong tin dién tir huyén dam bao tinh khoa hoc, my thuat, thuén lgi cho viéc khai
thac, tra ctru thong tin.

- Dinh ky theo thang, quy, nam tham muu téng hop két qua hoat dong cua
Trang thong tin dién tir huyén, bao cao Uy ban nhan dan huyén va S¢ Thong tin va
Truyén thong theo quy dinh.

- Thyc hién cong tac quan tri k¥ thuat bao dam cho Trang thong tin dién tir
huyén hoat dong 24/24 gio an toan, bao mat va hi¢u qua. Khi co6 su cd néu khong
tu xt 1y, khac phuc dugc phai bao cdo ngay vdi Truong Ban bién tap dé chi dao
xtr 1y khac phuc kip thoi.

- Phy trach chi dao thyc hién céc chuyén muc: T6 chitc bd may cta Uy ban
nhan dan huyén; thong tin chi dao diéu hanh; hé thdng vin ban quy pham phap
luat; chuong trinh cong tac, lich cong tac cua Lanh dao; quy hoach phat trién;
thong tin vé ché do, chinh sach, chién luoc, quy hoach chuyén nganh; chuyén muc
Thu tyc hanh chinh, Dich vu cong; chuyén myc “Hoi - Dap”; Lay y kién cta cac
t6 chtrc ca nhan; Bién giol hai dao; Giai quyét khiéu nai t6 cdo; thong tin tuyén
dung; Hé thong quan 1y chat lugng theo ddi tiéu chuan ISO 900:2008.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng Ban phan cong.

3. Ba P6 Thanh Ha, Phé Truéng phong Vin héa va Théng tin - Thanh
vién

- Truc tiép kiém duyét cac thong tin, bai viét thudc linh vuc Vin hoa - X3
hoi trude khi cap nhat Ién Trang thong tin dién to huyén.

- Phéi hop thuc hién cong tac quan tri k¥ thuat bao dam cho Trang thong tin
dién tir huyén hoat dong 24/24 gi¢ an toan, bao mat va hi¢u qua.

- Tao lap, luu trir thong tin cac chuyén muc dugc giao phu trach theo quy
dinh.

- Pinh ky hang thang, quy, niam phdi hop bao cédo Trudng Ban bién tap vé
tinh hinh hoat dong cua Trang thong tin dién tr huyén.

- Phu trach chi dao thuc hién cac chuyén muc: Thong tin gio1 thi€u, tin tirc
su ki€n hoat dong; Nong thon mai, Van hoa - X3 hoi, Du lich; Ban Bién tap, Thu
Dién tir, Thu vién anh, Banner tuyén truyén.
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- Phéi hop tham muu dé xuat cac giai phap dé nang cao chét luong, hiéu
qua hoat dong ctia Trang thong tin dién tir huyén;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng ban phan cong.

4. Ba Hoang Thi Luyén, Giam déc Trung tdm Vin héa, Thé thao va
Truyén thong - Thanh vién

- Chiu trach nhi¢m duy¢t cac tin, bai do cac phong vién Trung tAm Van hoda,
Thé thao va Truyén thong gui dang tai trén Trang thong tin dién tir huyén; don doc
cac phong vién tich cuc tham gia viét tin bai cong tac.

- Tryc tiép kiém duyét cac thong tin, bai viét thudc linh vuc Noi chinh, Xy
dung Pang, MTTQ va cac doan thé trudce khi cap nhat 1€n Trang thong tin dién t
huyén.

- Tham muu dé xuat cic giai phap dé nang cao chét luong, hiéu qua hoat
dong cua Trang thong tin dién tr huyén.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac khi Truéng Ban phan cong.

5. Ba Vi Minh Tw, Pho Chanh Vin phong Huyén uy - Thanh vién

- Cung cap vin ban (nghi quyét, chi thi, quyét dinh, quy ché...), thong tin
chi dao cua Huyén uy dé dang tai 1én Trang thong tin dién tir huyén; tham muu
phu tréph theo doi, g‘én doc cac co quan, don vi, doan thé truc thuoc Huyén uy
cung cap thong tin dé cap nhat 1én Trang thong tin dién tir huyén.

- Tham muu dé xuat cic giai phap dé nang cao chat luong, hidu quéa hoat
dong ctia Trang thOng tin dién tir huyén.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi Truéng Ban phan cong.

6. Ong Chu Vin Tuan, Chuyén vién Phong Vin héa va Thong tin,
Thanh vién

- Tham gia thyc hién cong tac quan tri Trang thong tin dién tir huyén, ky
thuat vé Trang thong tin dién tu;

- Truc tiép phu trach va dang tai cac thong tin, bai viét thudc linh vuc Vin
hoa - X& hoi, linh vuc Noi chinh 1én Trang thong tin dién tir huyén.

- Gitp lanh dao Phong Van hoa va Thong tin huyén:

+ Phéi hop tong hop sb lugng tin bai, ché d6 nhuan but cho cic tac pham
duoc dang tai trén Trang thong tin dién tir theo quy dinh;

+ Phéi hop thuc hién cong tic quan tri k¥ thuat bao dam cho Trang thdng
tin dién tor huyén hoat dong 24/24 gid an toan, bado mat va hi¢u qua;

+ Tao lap, luu trtr thong tin cac chuyén muc dugc giao phu trach theo quy
dinh. Binh ky hang thang, quy, nam phoi hop bao cdo Trudng Ban bién tap vé tinh
hinh hoat dong cua Trang thong tin dién tir huyén.
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+ Phu tréch chi dao thyc hién cac chuyén muc: Thong tin gidi thi¢u, tin tuc
su kién hoat dong; Nong thon moi, Van hoda - Xa hoi, Du lich; Ban Bién tap, Thu
bién ti, Thu vién anh, Banner tuyén truyén.

+ Phéi hop tham muu dé xuit cac giai phap dé nang cao chit luong, hiéu
qua hoat dong ctia Trang thong tin dién tir huyén.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi Truéng Ban phan cong.

7. Ong Duong Cong Ngoc, Chuyén vién Vin phong HPND va UBND
huyén - Thanh vién

- Truc tiép quan tri Trang thong tin dién tir, k¥ thuat vé Trang thong tin dién
tor. Tham muu trong vi¢e tao 1ap, luu trir thong tin theo quy dinh.

- Tham muu dé xuét cai tao, nang cép, stra chita, mua sdm trang thiét bi dam
bao hoat dong thong sudt, hi¢u qua cua Trang thong tin dién tr huyén.

- Tryc tiép phu trach va dang tai cac thong tin, bai viét thude linh vuc kinh
té, ngoai vu va cac linh vuc khac; cac van ban chi dao diéu hanh cua huyén Ién
Trang thong tin dién tur.

- Gitp lanh dao Van phong HDND va UBND huy¢én:

+ Tham muu x4y dung ké hoach, chuong trinh, cac vin ban lién quan dén
hoat dong cta Trang thong tin dién tir huyén. Pon doc cac co quan, don vi, Uy ban
nhan dan cac x4, thi tran thyuc hién viéc cung cp, trao doi thong tin chinh xac, kip
thoi trén Trang thong tin dién tir huyén

+ Tham muu thanh lap mang ludi cong tac vién de gitip Ban Bién tap kiém
duyét va cung cap thong tin theo dinh hudng tuyén truyén cua huyén.

+ D& xuit va bao cdo Uy ban nhin dan huyén cac giai phap dam bao, ning
cao chét lugng, hiéu quéa hoat dong cua Trang thong tin dién tor huyén; Lap du tru
kinh phi hang nim phuc vu coéng tac quan 1y nha nudc va duy tri hoat dong cua
Trang thdng tin dién tir huyén trinh Uy ban nhan dan huyén phé duyét; tham muu
str dung kinh phi duoc phan b6 theo ké hoach va cac ngudn hop phap khac dé dam
bao hoat dong, duy tri va phét trién Trang thong tin dién tir huyén; tham muu chi
tra nhuan but cho tac gia, chu sd hitu tac pham, thi lao cho cong viée c6 lién quan
dén Trang thong tin dién tir huyén.

+ Pé xuit khen thudng, ky luat cho cac ca nhan, tap thé trong hoat dong ctia
Trang thong tin dién tor huyén.

+ Tham muu dé xuét, sip xép cac chuyén muc, thiét ké giao dién cho Trang
thong tin dién tir huyén dam bao tinh khoa hoc, my thuat, thuan lgi cho vi¢c khai
thac, tra ctiru thong tin.

+ Pinh ky theo thang, quy, nim tham muu tong hop két qua hoat dong cia
Trang thong tin dién tr huyén, bao cdo Uy ban nhan dan huyén va S& Théng tin va
Truyén thong theo quy dinh.

+ Thuc hién cong tac quan tri k¥ thuat bao dam cho Trang thong tin dién tu
huyén hoat dong 24/24 gid an toan, bado mat va hi€u qua. Khi c6 sy c6 néu khong
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tu xu ly, khic phuc dugc phai bao cdo ngay vdi Trudng Ban bién tap dé chi dao
xur 1y khac phuc kip thoi.

+ Phu trach chi dao thuc hién cac chuyén muc: T chirc bd may cua Uy ban
nhan dan huyén; thong tin chi dao diéu hanh; hé théng van ban quy pham phap
luat; chuong trinh cong tac, lich cong tac cua Lanh dao; quy hoach phat trién;
thong tin vé ché do, chinh sach, chién luoc, quy hoach chuyén nganh; chuyén muc
Thu tuc hanh chinh, Dich vu cong; chuyén muc “Hoi - bBap”; Léy v kién cua céc
t6 chtrc c4 nhan; Bién gidi hai dao; Giai quyét khiéu nai t6 cdo; thong tin tuyén
dung; Hé thong quan 1y chat luong theo ddi tiéu chuan ISO 900:2008.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéac khi Truéng Ban phan cong.

Trén day la Thong bao phan cong nhiém vu cho cac thanh vién cua Ban
bién tap Trang thong tin dién tr huyén Loc Binh./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- TT Huyén uy;

- TT HDND huyén;

- CT, PCT UBND huy¢n;

- Thanh vién Ban Bién tap;
- Van phong Huyén 1y;

- Phong Vian hoéa va Thong tin;

- Trung tdm Vin hoa, Thé thao va Truyén thong;
- C, PCVP HDND va UBND huyén;

- Luu: VT, BBT.

PHO CHU TICH UBND HUYEN
Hoang Thi Thay
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