CONG BAO LANG SON/SO 39/ Ngay 14-7-2025
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LANG SON Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1433/QD-UBND Lang Son, ngay 28 thang 6 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, b sung
va phé duyét quy trinh ndi bd trong giai quyét thiu tuc hanh chinh
theo co’ ché mot cira linh vue chimg thue thudc thim quyén giai quyét
ciia S& Tw phap, Uy ban nhan dén cip xa tinh Lang Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH LANG SON

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghidinh so ' 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii sita d6i, bé sung mét s6 diéu ciia cic Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii sita d6i, bé sung mét so diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP;

Can cit Théng twsé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BS trudng,
Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chu nhigm Van phong Chmhphu huwéng dan thi hanh motso quy dinh cua Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot
cua, mot cua lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1857/0D-BTP ngay 23/6/2025 ciia B6 truong Bé
Tu phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh trong linh vuc chimg thuc thudc
pham vi quan ly cua Bo Tw phap.

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp tai To trinh s6 104/TTr-STPngay
27/6/2025.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muc thi tyuc hanh chinh
duoc stra ddi, bd sung va phé duyét quy trinh noi bo trong giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché mot cira linh vuc ching thyc thude tham quyen giai
quyét caa S Tu phap, Uy ban nhan dan cap x4 tinh Lang Son, cu thé:
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- Danh muc 16 tha tuc hanh chinh stra d6i, b6 sung.
- Danh muc 09 thu tuc hanh chinh bi bai bé.
- Quy trinh ndibd 16 thu tuc hanh chinh giai quyét theo co ché mot cira.
(Chi tiét tai Phu luc kém theo)

Piéu 2. Giao Vin phong UBND tinh ch tri, phdi hop voi S¢ Tuphap, cac
co quan, donvi cé lién quantrén co sd quy trinh ndibd duge phé duyét tai Quyét
dinh nay x4y dung, cAp nhat quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh vao
Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim
2025.

Céc thu tuchanh chinh va quy trinhndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
sau hét hi¢u luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh nay cé hi€u luc thi hanh:

1. Thu tuc hanh chinh ¢4 s6 thrtw 01,02, 03 muc I phan A; s6 th tw 07,
08 muc Il phan A; ¢ so thirtw 01, 02,03, 04,05,06,07, 08, 09, 10, 11 myc III
phan A Phu luc I ban hanh kem theo Quyet dmh s6 350/QD -UBND ngay
13/02/2025 ctaa Cha tich UBND tinh cong bé Danh muc thi tyc hanh chinh
dugc stra doi, bo sung; thu tuc hanh chinh bi béi bo va phé duyét quy trinh noi
b trong giai quyet thu tuchanh chinh theo co ché mot cira linh vuc chimg thuc
thudc tham quyén giai quyét caa SO Tu phap, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhan dan cap xa tinh Lang Son.

2. Quy trinh nd1bo cta 25 thu tuc hanh chinh taicac muc A, B, C Phu luc
II ban hanh kém theo Quyét dinh s6 350/QD-UBND ngay 13/02/2025 caa Chu
tich UBND tinh congb6 Danh muc thu tuc hanh chinh dugc sira doi, bo sung;
thu tuchanh chinh bibai bo va phéduyét quy trinh ndi b trong giai quyet thu
tuchanh chinh theo co che mot ctra linh vyc chimg thyc thuge tham quyen giai
quyét caa SO Tu phap, Uy ban nhan cap huyén, Uy ban nhan dan cap xa tinh
Lang Son.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam db¢ S6 Tu phap; Chu tich
UBND cac x4, phudng va cac to chirc, ca nhan 6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Dwong Xuan Huyén
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Phu luc I

THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG; THU TUC HANH CHINH B] BAI BO TRONG LINH VU'C CHUNG
THU'C THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH LANG SON
(Kem theo Quyét dinh so 1433/OD-UBND ngay 28/6/2025 cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG (16 TTHC)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET, PHAM VI QUAN LY CUA SO TU
PHAP TINH LANG SON (03 TTHC)

S6
TT

Mai hé so
TTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Cach thire
thuc hién

Can ct phap ly!

01

2.000908

Cap ban sao tu
sO goc

Trong ngay tiép nhan
yéu cau hodc trong
ngay lam viéc tiép
theo néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gid

- Co quan tiép nhan va tra
két qua:

+ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Lang Son.
Pia chi: phd Di Tuong,
Phuong Luong Van Tri, tinh
Lang Son.

+ B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua Phong cong ching s6
1, S& Tu phéap. Dia chi: phd
Da Tugng, phuong Luong
Van Tri, tinh Lang Son.

- Co quan thyc hi¢n: Co
quan to chirc 1ap s gdc.

- Tiép nhan ho so va
tra két qua truc tiép.
- Tiép nhan ho so va
tra két qua qua dich
vu buu chinh cong
ich.

- Tiép nhan hd so qua
dich vy cong truc

tuyén tai dia chi
https://dichvucong.go
V.VIL.

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 caa Chinh phu vé
cip ban sao tir s6 gbc, chimg thuc
ban sao tu banchinh, ching thuyc
chit ky va chimg thuc hop dong,
giao dich.

- Nghi dinh sé 07/2025/NB-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sd diu cua
cac Nghi dinh trong linh vuc ho
tich, qudc tich, chung thyc.

02

2.000843

Ching thuc
ban sao tu ban
chinh gidy to,
van ban do co

Trong ngay tiép nhan
yéu cau hodc trong
ngay lam viéc tiép

- Co quan tiép nhan va tra
két qua: Bo phan Tiép nhan
va Tra ket qua Phong Cong
chimg sb 1. Pia chi: phd D3

- Tiép nhan ho so va
tra két qua truc tiép.
- Khéng tiép nhéan
ho so va tra két qua

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
- Théng tu sb 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua B0 truéng Bo

! Phan chit in nghiéng 13 ndi dung sira d6i, bd sung. Noi dung chi tiét cac TTHC kém theo Quyét dinh nay thyc hién theo Quyét dinh sé 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 cia Bo truong

B6 Tu phap.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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S6
TT

Mai hé so
TTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Cach thuc
thuc hién

Céan cir phap ly!

quan, t6 chuc
c6 thim quyén
cua Viét Nam;
co quan, to
chitc ¢6 tham
quyén cua
nudc ngoai; co
quan, t6 chuc
c6 tham quyén
cia Viét Nam
lien két véi co
quan, t6 chuc
c6 thim quyén
cua nudc ngoai
cap hoac
chung nhan

theo, néu tiép nhan
yéu ciu sau 15 gio.
Pbi voi truong hop
cung mot lac yéu cau
chung thyc ban sao tur
nhiéu loai ban chinh
gidy t0, vin ban; ban
chinh cé nhiéu trang;
yéu cau sb luong
nhiéu ban sao; ndi
dung gidy to, van ban
phirc tap khé kiém
tra, d6i chiéu ma
Phong Cong chtng s
1 khong thé dap ung
dugc thoi han quy
dinh néu trén thi thoi
han ching thuc duoc
kéo dai thém khong
qua 02 ngay lam viéc
hodc c¢6 thé dai hon
theo thoa thuan bang
van ban v&i nguoi
yéu cau ching thuc.
Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viéc tiép theo hoidc
phai kéo dai thoi gian
theco  quydinh  thi

Tuong, Phuong Luong Vian
Tri, tinh Lang Son.

- Co quan thuc hién: Phong
Coéng chung sb 1, So Tu
phap. Pia chi: phdé Da
Tuong, phuong Luong Vian
Tri, tinh Lang Son.

qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Khéng tiép nhan hd
so qua dich vu cong
truc tuyén tai dia chi
https://dichvucong.go
v.vn.

Tu phap quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s diéu cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay
16/02/2015 cua Chinh phu vé cip
ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban
sao tur ban chinh, ching thuc chir
ky va chtng thuc hop dong, giao
dich.

- Thong tu sé 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta Bo truéng B
Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6
thu, nop, quan 1y va su dung phi
chung thuc;

- Théng tu sd 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta Bo truéng B
Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6
thu, nop, quan ly va su dung phi
cong chung; phi ching thuc, phi
thim dinh tiéu chuan, diéu kién
hanh nghé céng chung; phi thim
dinh diéu kién hoat dong van phong
cong ching; 1& phi cap thé cong
chung vién.
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50 |\ Mahoso | o TTHC | Thoi han gii quyét Pia diém thyc hién Cach thire Ciin cit phap Iy!
TT | TTHC : : : : thuc hién
ngudi tiép nhan ho so
phéi c6 phiéu hen ghi
0 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung
thuc.
- Co quan tiép nhan va tra
két qua:
+’Bcf) phan Tiép nhan va Tra}
Chung thuc | Trong pgély tiép nhan l;etscguf}llihl;);légp C(]);lii CC}EnIg) lslg
gzg Z}i/éytrogyg g;gy C?;mh(‘)ﬁgc trggrg) Da Tuong, Phuong Luong | - Tiép nhan hd S0 va
van ban (ép’ theo, néu tiéf) nhan Vég Tri, tinh Lang Son. tra ket qua ‘Fr’u:c tiép. . ;
dung cho ca | yéu )céu sau 15 giff + Tiép phén ngoai try so Bo | - Khong tiép nhén |- Ngh% d%nh s0 23/2015/NDb-CP.
trﬁc‘rng hop | Truong hop tra ké{ phéan Ticp nhan va Tra két | ho so \{2‘1 tra két qua | - Nghi dinh 50 07/2025/Nb-CP
chimg th{Ic qui trong' ngdy lam qua cap huyén trong truong | qua dich vu buu |- Thong tu sc} 01/2020/TT-BTP.
03 | 2.000884 didm chi va | viac tiép theo thi hop nguoi yéu cau ching | chinh cong ich. _ | - Thong tus6 226/2016/TT-BTC.
treong hop ngﬁdi tiép nhan hd so thuc thu§)c .di{en gia yéu, | - Khong t:iép nhan ho | - Thong tu s(? 264/2016/TT-BTC.
newdi yéu c Au phii 6 phiéu' hen ghi khéng thé. di lai dugc, dang so qua dich Vi cong | - Thong tu s6 257/2016/TT-BTC.
chimg thue | 1o thoi gian i (gid bi tam gilt, tam giam, thi | tryc tuyén tai dia chi
A ., . 1 . =~ | hanh an phat tu hodc c6 1y | https://dichvucong.go
khong 7 ky, | ngay) tra ke‘E qua cho do chinh dang khac vV
khong di€ém chi | nguoi yéu céu chung | - Co quan thue hié;l' T
duoc) thuc. 9 : o

Phong cong ching sb 1, S
Tu phap. Pia chi: phé Di
Tuong, Phuong Luong Van
Tri, tinh Lang Son.
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I1. DANH MUC THU TUC HANH CHiNH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (13 TTHC)

S6 | Mi ho so Tén TTHC Thai han sidi auvét bia difm thue hiay | CAch thie thuc Cin e bhdn 192
| TTHC én an giai quye ia diém thuc hién hién an cw phap ly
- Tiép nh4n ho so | - Nghi dinh s 23/2015/ND-
vatra két qua tryc | CP ngay 16/02/2015 cua
.z | tiep. Chinh phu vé cap ban sao tu
- Co quan tiép A 1A 2z , ,
n \ .+ 4, | - Tiép nhan ho so | s6 goc, chung thuc ban sao
N . A nhan va tra ket| . . \ 1 . . ~
Trong ngay ti€p nhén hd so; S oA A 4 | vatrd két qua qua | tir banchinh, ching thuc chir
\ A 1A qua: BO phan Tiép | .. ’ R \
truong hop nhan hd so sau 15 nhan va Tra két qud dich vu buu chinh | ky va ching thuc hop dong,
01 | 2.000908 | Cap ban sao tirs6 goc | gio0 ma khong giai quyet duoc cé' < q cong ich. giao dich.
ngay thi trd két qua trong ngay p xa. - Tiép nhén ho so | - Nghi dinh s6 07/2025/ND-
NI - Co quan thuc . A . ,
lam viéc ti€p theo. hién: Uv ban nhan | 92 dich vu cong | CP ngay 09/01/2025 cua
en: VY. truc tuyén tai dia | Chinh phu stra doi, bo sung
dan cap xa. , A A aA . :
chi mot sO diéu cua cac Nghi
https://dichvucong, | dinh trong Iinh vuc hd tich,
gov.vn./. quoc tich, ching thuec.
Chung thuc ban sao . - Tiép nhan ho so | - Nghi dinh s6 23/2015/ND-
tr ban chinh giay to, | Thoi han thyc hién yéu céu vatra két qua truc | CP.
van ban do co quan, | chimg thuc phdi dugc bao dam tiep. - Nghi dinh s6 07/2025/NDb-
td0 chuc c6 tham [ngay trong ngady co quan, t0 |- Co quan tiép | - Khong tiép nhan | CP.
quyén cua Viet Nam; | chtrc tiép nhan yéu ciu hoic | nhdn va trd ket |ho so va tra két | - Thong tu s6 01/2020/TT-
co quan, to chic ¢o trong ngay lam viéc tlep theo, | qua: B phan Ti€p | qua qua dich vu | BTP ngay 03/3/2020 cua B9
02 | 2.000815 |thidm quyén cta nudc | néy tlep nhén yéu cdu sau 15 | nhan va Tra két qua | buu chinh cong | truong B Tu phap quy dinh
ngodi; co quan, to gid. Péi véi truomg hop cing cap xa. ich. chi tiét va “hudng dan thi
c}}ﬁ:c ,CA() tham _Eluyé? mét lac yéu ciu ching thuc ban | - MCO’ quan Athl{’c - ‘AKhéng tiép nhan h?nh moﬁt s6 diéu cia Nghi
cua Viét Nam lien kfit sao tirnhidu loai ban chinh gidy hi¢én: UBND cap xa. h? SO qua d1<ih vu dn}h sO 23/201§/ND-’CP
voi co quan, to6 chuc |, . ., . . LA cong tryc tuyén tai | ngady 16/02/2015 cua Chinh
, 2 A ,_ | t0, van ban; ban chinh c¢6 nhiéu . , A X \ . 2
co tham quyén cua ¢ - véu ciu s 1 hid dia chi | phu vé cap ban sao tu s
nudc ngodi cip hogc | TANE YU call 50 uong nhicu https://dichvucong, | gbc, chiing thuc ban sao tu

2 Phan chit in nghiéng 1a n6i dung sira d6i, b6 sung. Noi dung chi tiét cac TTHC kém theo Quyét dinh nay thyc hién theo Quyét dinh s6 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 cia B truong

Bo Tu phap.
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S6 | Ma hd so . .. P .oz n Cach thire thuc S
| TTHC Tén TTHC Thoi han giai quyét Dia diém thuc hién hién Can cw phap ly
chimg nhan ban sao; ndi dung gidy to, van gov.vn. ban chinh, ching thuc chir
ban phuc tap kho kiém tra, doi ky va ching thyc hgp dong,
chiéu ma co quan, t6 chtc thuc giao dich. )
hién chimg thyc khong thé dap - Thong ‘tu: sO 226/2016/TT-
ung duoc thoi han néu trén thi BTC ngay IAI/ 1‘1./ 20,16 cua
thoi han chung thuc duoc kéo B,Q tI‘U:O‘l:lg Bo Tai (i,hm}l quy
N R , . dinh muc thu, ché d6 thu,
dai thém khong qua 02 (hai) A 1e o ;
N n S LA ax: ndp, quan ly va s dung phi
ngay lam viéc hoac co‘the dai chimg thuc:
hon theo thoa thudn bang vin _ Thong tu s 257/2016/TT-
ban v6i nguoi yéu cau ching BTC ngay 11/11/2016 cua
thuc. Truong hop tra lfét qua Bo truéng Bo Tai chinh quy
trong ngay lam viéc ti€p theo dinh muc thu, ché do thu,
hodc phai kéo dai thoi gian theo nop, quan 1y va str dung phi
quy dinh thi ngudi tiép nhan ho cong ching; phi ching thuc,
so phai co phiéu hen ghi rd thoi ph1 tham dinh tiéu chuén,
gian (gio, ngay) tra két qua cho diéu kién hanh nghé cong
ngudi yéu cau ching thuc. chung; phi tham dinh diéu
ki¢n hoat dong van phong
cong chimg; 1& phi cip thé
cong chung vién.
Chung thuc chir ky | Trong ngay tiép nhan yéu céu - Co quan tiép nhin | - Tiép nhan ho so | - Nghi dinh s 23/2015/ND-
trong cac gidy to, van | hodc trong ngay lam viéc tiép | va tra két qua: va tra két qua truc | CP.
ban (4p dung cho ca | theo, néu tiép nhan yéu ciu sau | + Bo phan Tiép nhan | tiép. - Nghi dinh s 07/2025/ND-
03 | 2.000884 truong h0’p chung | 15 gio. Truong hop tra 1’<et qua | va Tra két qua cip xa. | - th)ng tiép nhép CP. ’
' thyc diém chi va |trong ngdy lam vi€c ti€p theo | + Ti€p nhdn ngoai try | h6 so va tra két | - Thong tw s6 01/2020/TT-

truong hop nguoi yéu
cau chung thuc khong
ky, khong diém chi

thi nguoi tiép nhén ho so phai
c6 phiéu hen ghi 0 thoi gian
(gio, ngay) trd két qud cho

s& Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa
trong truong  hop

qua qua dich vu
buu chinh cong
ich.

BTP.
- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC.
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S6 | Ma ho so Tén TTHC Thai han sidi quvét Pia dim thwe his Cach thirc thue Cin o ohio 112
| TTHC én an giai quye ia diém thuc hién hién an cw phap ly
duogc) ngudi yéu cau ching thyc. nguoi yéu cau chimg | - Khong tiép nhan | - Thong tu s6 264/2016/TT-
thyc thuoc dién gia | ho so qua dth vu | BTC. ’
yeu, khong thé di lai | cong truc tuyén tai | - Thong tu s6 257/2016/TT-
duoc, dang bi tam gitt, | dia chi | BTC.
tam giam, thi hanh 4n | https:/dichvucong.
phat tu hodc co Iy do | gov.vn..
chinh dang khac.
- Co quan thuc
hién: Uy ban nhan
dan cap xa.
- Nghi dinh s6 23/2015/ND-
. X A 1A CP.
- Tiep nhan ho SO o dinh 56 07/2025/ND-
vatra ket qua tryc CP
tiép. ' . . A
Trong ngdy tiép nhan yéu cau hodc | - Co quan tiép | - Khong tiép nhan | Nehi d,znfz 5
N T AL ok X A X . 1R A . .. x| 120/2025/ND-CP cua Chinh
trong ngay lam viéc tiép theo, néu | nhan va tra ket | ho so va tra keét , .
4 AT A A - S A 1A A , . phu ngay 11/6/2025 quy
, .~ ., |ti€p nhan yéu cau sau 15 go.| qua: B6 phan Tiép | qua qua dich vu |%. p . . 2
Chu’ngq thye vige sira Truong hop tra két qua trong ngdy | nhan va Tra két qua | buu chinh con dinh ve phan dinh ‘tham
04 | 2.000913 | déi, bd sung, hay bo & op q 5 nEy | e q & | quyén ciia chinh quyén dia

hop dong, giao dich

lam viée tiép theo thi nguoi tiép
nhén ho so phai c6 phiéu hen ghi 16
thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau chimg thuc.

cép xa.

- Co quan thuc
hién: Uy ban nhén
dan cap xa.

ich.

- Khong tiép nhan
hd so qua dich vu
cong truc tuyén tai

dia chi
https://dichvucong.
goV.VI..

phwong 02 cdp trong linh
vuc quan ly nha nuoc cua
Bo Tw phap;

- Thong tu s6 01/2020/TT-
BTP.

- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC.



https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
https://dichvucong.langson.gov.vn/
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Pia diém thuc hién

Cach thire thuc
hién

Can ctr phap ly?

S6 | Ma hd so A . .
| TTHC Tén TTHC Thoi han giai quyét
Sira 16i sai sot trong | Trong ngay tiép nhéan yéu cau hodc
05 1 2.000927 hop dong, giao dich trong ngly 1am viéc tip theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua trong ngiy
lam viéc tiép theo thi nguoi tiép
Cép ban sao c6 chimg | nhan hé so phai c6 phiéuhen ghiro
thuc tir ban chinh hop | thoi gian (gi0, ngay) tra két qua cho
06| 2.000942 ddng, giao dich da |nguoi yéucau chimg thyc.
duoc ching thyc
Chung thuc hop dong,
giao dich lién quan dén o .
07 | 2.001035 |tai san la dong san, | 02 ngay lam vi€e, ke tir ngay
quyén sir dung dat, nha nhgn du ho so hoac co thé kéo
& dai hon theo thoa thuén bang van
ban véi nguoi yéu cau chung
thuc. Truong hop kéo dai thoi
08 | 2.001019 | Chimg thuc di chic | han giai quyét thi ngudi tiép nhén
ho so phai c6 phi¢u hen ghi 1o
thot gian (gio, ngéy) tra két qua
09 | 2001016 Chung thyc vdn ban | cho nguoi yéu cau ching thuc.

tir cho1 nhan di san

- Co quan tiép
nhin va tra két
qua: Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
cép xa.

- Co quan thuc
hién: Uy ban nhén
déan cap xa.

- Tiép nhan ho so
va tra két qua truc
tiép.

- Khong tiép nhan
hod so va tra két
qua qua dich vu
buu chinh cong
ich.

- Khong tiép nhan
hd so qua dich vu
cong truc tuyén tai
dia chi
https://dichvucong.

2OoV.Vi..

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-

CP

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-

CP.

Nghi dinh

SO

120/2025/ND-CP cua Chinh

phu.

- Thong tu s6 01/2020/TT-

BTP.

- Théng tu s6 226/2016/TT-

BTC.
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S6
TT

Mai hé so
TTHC

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Cach thire thuc
hién

Can ctr phap ly?

10

2.001406

Chimg thyc van ban
thoa thuan phan chia
di san ma di san la
dong san, quyén su
dung dat, nha ¢

11

2.001009

Chung thuc van ban
khai nhan di san ma
di san la dong san,
quyén st dung dat,
nha &

02 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hodc c6 thé kéo
dai hon theo thoéa thuin bang
van ban véi ngudi yéu cau
chung thyc. Truong hop kéo
dai thoi han giai quyét thi
ngudi tiép nhan ho so phai cé
phiéu hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho nguoi yéu
cau chimg thye.

- Co quan tiép
nhin va tra két
qua: B phan Tiép
nhan va Tra két qua
cép xa.

- Co quan thuc
hi¢n: Uy ban nhéan
dan cap xA.

- Tiép nhan ho so
vatra két qua truc
tiép.

- Khéng tiép nhan
hod so va tra két
qua qua dich vu
buu chinh cong
ich.

- Khong tiép nhan
hd so qua dich vu
cong tryc tuyén tai
dia chi
https://dichvucong,
gov.vn.

- Nghj dinh sb 23/2015/ND-
CP.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-
CP.

- Thong tu s6 01/2020/TT-
BTP.

- Thong tu sb 226/2016/TT-
BTC.

12

2.000992

Chting thuc chit ky
nguoi dich ma nguoi
dich 1a cong tac vién
dich thuat cua Uy ban
nhdn dén cdp xa

Trong ngiy tiép nhan yéu céu
hodc trong ngay lam viéc tiép
theo, néu tiép nhan yéu cau sau
15 gio. Truong hop tra ket qua
trong ngay lam viéc tlep theo
thi nguoi tiép nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi 1d thoi gian
(gid, ngiy) tra két qua cho
ngudi yéu cau chimg thye.

- Co quan tiép nhan
va tra két qua: BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua cép
huyén.

- Co quan thyc hién:
UBND cip xA.

- Tiép nhan ho so
va tra két qua truc
tiép.

- Khong tiép nhan
hd so va tra két
qua qua dich vu
buu chinh cong
ich.

- Khéng tiép nhan
ho so qua dich vu
cong tryc tuyén
tai dia chi
https://dichvucon
g.gov.vn.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP.

- Nghi dinh s 07/2025/ND-
CP.

- Nghi dinh s0
120/2025/NP-CP cua Chinh
phu.

- Thong tu s6 01/2020/TT-
BTP.

- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC.

- Thong tu sb 264/2016/TT-
BTC.

- Thong tu sb 257/2016/TT-
BTC.
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S6 | Ma ho so Tén TTHC Thai han sidi quvét Pia dim thwe his Cach thirc thue Cin o ohio 112
| TTHC én oi han gidi quyé ia diém thuc hién hién an cw phap ly
i Tiép nhin hd so -CPNgh1 dinh s6 23/2015/ND-
vatra ket qua true | “\ops ginh sé 07/2025/ND-
Trong ngiy tiép nhan yéu céu . X tlep} . £ ~ | CP.
, ~ 1 | hodc trong ngay lam viéc tiép | ACO. quan tle;p . {(hong :ﬂep Pha}l - Thong tu s6 01/2020/TT-
Chtimg thuc chtr ky nhin va tra keét|ho so va tra két
neudi dich ma nguoi | 10 1eU tiep nhan yéu cdusau | o 25 pet el en | s qua dich vu | B
gu e B gi0. Truong hop tra ket qua qha: Bo pudn BieP | dua qua el Vi Thong tu so 08/2025/TT-
dich khong phai la nhan va Tra két qua | buu chinh cong .
13 | 2.001008 | . A : trong ngay lam viéc tlep theo | « n . BTP ngay 12/6/2025 quy
cong tac vién dich cap huyén. ich. . A . : 2
. - | thi nguoi tiép nhan ho so phai n % ~_ | dinh vé phdn dinh tham
thuat cua Uy ban nhdn - Co quan thuc |- Khong ticp nhan A, , A
A c6 phiéu hen ghi rd thoi gian | .. - - A : quyén cua chinh quyén dia
ddn cap xa " . Y 1A , hién: Uy ban nhan | ho so qua dich vu '
(gio, ngay) tra két qua cho | ,.° "« 7. N z_ .. | phuwong 02 cdp va phan cap
e AT , dan cap xa. cong truc tuyen tai . ey \
nguoi yéu cau chung thye. dia chi trong linh vuc quan ly nha
hitps//dichvucon nudc cua Bo Tu phdp.
— & | _ Thong tu s6 226/2016/TT-
gov.vn.. BTC.
B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN BI BAI BO (09 TTHC)
So . A So thir tu tai QP cong bd Tén vin ban QPPL quy
rr | MAaTTHC Tén TTHC ciia Chii tich UBND tinh dinh viéc bii bé TTHC
Thi tuc hanh chinh c6 s6 thtr tw 01 muc | Nehi dinh 50 120/2025/ND-CP cua
5 000908.00 I phén A Phu luc I ban hanh kém theo Chm}lll ph(;l thai 11/6/2025 quy gmﬁ
01 0.00 00 H'37 Cép ban sao tir s6 goc Quyét dinh s6 350 /QD-UBND ngiy Vlel penalélamhlfor?moguz;n tcrléic liﬁh
Reaee 13/02/2025 cita Chii tich UBND tinh | 00 0 G4 PATGRS 72 cap HOle
vuc quan ly nha nudc cuia By Tu
Lang Son phéap
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So ~ R So thir tu tai QP cong bo Tén van ban QPPL quy
rr | MATTHC Ten TTHC cita Chii tich UBND tinh dinh viéc bai bé TTHC
Chimg thuc ban sao tir ban chinh
gidy to, van ban do co quan, to )
chirc ¢6 thim quyen cua Vit Nam; | Thu tuc hanh chinh ¢6 s thir ty 02 myc
co quan, t6 chirc co thAm quyen cua | I phan A Phu luc I ban hanh kém theo
2.000815.00 ) . o L 4 X X
02 0.00.00 137 | hude ngoai; co quan, to chuc co | Quyét dinh s6 350 /Qb-UBND ngay

tham quyén cua Viét Nam lién két
v6i co quan, t6 chtic ¢6 tham quyén
ctia nudc ngoai cip hodc chung
nhéan

13/02/2025 cua Chu tich UBND tinh
Lang Son

Chung thuc chit ky trong cac gidy

Thu tuc hanh chinh ¢6 sd tha tw 03 muc

td, van ban (4p dung cho ca truong | I phan A Phu luc I ban hanh kém theo | Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP cia
hop chimg thuc diem chi va truong | Quyét dinh s6 350 /QD-UBND ngdy | Chinh phu ngay 11/6/2025 quy dinh
hop nguoi yéu cau chung thuc | 13/02/2025 cta Chu tich UBND tinh | vé phéan dinh tham quyen cua chinh
khong ky, khong diém chi dugc) Lang Son quyén dia phuong 02 cap trong linh

2.000884.00
0.00.00.H37

) vuc quan ly nha nudc cua By Tu
Thu ‘Euc hanh chinh ¢6 s6 thtr tw 04 muc | phap

I phan A Phu luc I ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 350 /QD-UBND ngay 13
/02/2025 cua Chu tich UBND tinh
Lang Son

2.000913.00 | Chimg thyc vige sira doi, bo sung,
0.00.00.H37 | huy bo hgop dong, giao dich

Thu tuc hanh chinh c6 sb thir tu 05 muc
Il phan A Phuy lyc I ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 350 /QD-UBND ngiy
13/02/2025 cua Chu tich UBND tinh
Lang Son

2.000927.00 | Sira 18i sai sot trong hgp dong, giao
0.00.00.H37 | dich
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So ~ R So thir tu tai QP cong bo Tén van ban QPPL quy
rr | MATTHC Ten TTHC cita Chii tich UBND tinh dinh viéc bai bé TTHC
Thu tuc hanh chinh ¢6 sé thi tw 06 muc
5.000942.00 Cép ban sao co chﬁ‘ng thuc tir ban I phén A Phu luc I ban hanh kém theo
06 0.00 00 H'37 chinh hop déng, giao dich da dugc | Quyét dinh s6 350 /QD-UBND ngay
S chung thuc 13/02/2025 cta Chua tich UBND tinh
Lang Son
Thu tuc hanh chinh c6 s6 tha ty 9 muc
. I phan A Phu lyc I ban hanh kém th
2.001044.00 | Chimg thue hop déng, giao dich | LLPhan A Phu luc I ban hanh kém theo
07 1 0.00.00.H37 | lién quan dén tai sn 1a dong san | QuYet dinh 56 350 /QD-UBND ngay
RAthad 1 e 13/02/2025 ciia Chi tich UBND tinh
Lang Son
Thi tyc hanh chinh ¢6 s6 thir ty 10 muc | Nghi dinh sé 120/2025/ND-CP cua
7.001050.00 Chimg thuyc vdn ban thoa thuan | II ph:?ln A Phu }uc I ban hanh kém theo | Chinh phu ngéyql 1/6/2025 quy dinh
08 0'00 00 H'37 phan chia di sdn ma di san 1a dong | Quyét dinh s6 350 /QD-UBND ngay | vé phén dinh thdm quyén cua chinh
R san 13/02/2025 cua Chu tich UBND tinh | quyén dia phuong 02 cap trong linh
Lang Son vuc quan Iy nha nudce cua By Tu phap
Thu tuc hanh chinh c6 sb thir tu 11 muc
0o | 2:001052.00 | Chimng thyc vén ban khai nhan di g fhgtn ?mih‘-; ;ug Slobiggﬁgﬁe[)m;hzo
0.00.00.H37 | san ma di san 1a dong san yer A gay

13/02/2025 cua Chu tich UBND tinh
Lang Son
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Phu luc II
DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH THEO CO CHE MOQT CUA LINH VUC CHUNG THUC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP, UBND CAP XA
TINH LANG SON
(Kém theo Quyét dinh s6 1433 /OP-UBND ngay 28/6/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQGC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

S6 A . . Ghi
TT Tén thu tuc hanh chinh chii

01 | Cap ban sao tirs6 goc

Chting thuc ban sao tir ban chinh gidy td, van ban do co quan, to chiic co
tham quyén cia Viét Nam; co quan, t6 chtrc co tham quyén cua nudc
ngoal CO quan, t6 chuc c6 thim quyén cua Viét Nam lién két véi co quan,
t6 chirc c6 thidm quyén cua nudc ngoai cap hodc chimg nhan

02

Chtng thyuc chit ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca truong hop
03 | chimg thyc diém chi va truong hop nguoi yéu cau chung thyc khong ky,
khong di€ém chi duoc)

B. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (13 TTHC)

So A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi

01 | Céap ban sao tir sd gbe

Chung thyc ban sao tir ban chinh giéy td, van ban do co quan, td chie ¢o
tham quyén cta Viét Nam; co quan, to chirc c6 thaim quyén cta nudc ngoai;
co quan, to chirc c6 thim quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, to chiic ¢o
tham quyén cta nudc ngoai cip hodc ching nhan

02

Chtng thyuc chir ky trong cac gidy to, vin ban (4p dung cho ca truong hop
03 | chung thyc diém chi va truong hop nguoi yéu cau chung thue khong ky,
khong diém chi duogc)

04 | Chung thuc viéc stra d6i, bd sung, huy bo hop ddng, giao dich

05 | Stra 15i sai sot trong hop dong, giao dich

Céap ban sao c¢6 chtng thuc tir ban chinh hop dong, giao dich di duoc

06 chung thuc
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S6 A . . Ghi
T Tén thu tuc hanh chinh chi
07 Chumg thyuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir
dung dat, nha ¢
08 | Chung thyc di chuc
09 | Chung thyc van ban tu chéi nhan di san
10 Chung thuc van ban théa thuan phan chia di sdn ma di san 1a dong san,
quyén st dung dat, nha &
11 Chtmg thyc vin ban khai nhan di san ma di san 1a dong san, quyén st dung
dat,nha ¢
12 Chung thuc chit ky nguoi dich ma nguoi dich 1a cdng tac vién dich thuat
cua Uy ban nhan dan cap xa
13 Chung thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai la cdng tac vién

dich thuat ctia Uy ban nhan dan cap x4

Phan 11

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

THEO CO CHE MOT CUA

Cac cum tir viet tat:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Tha tuc hanh chinh: TTHC

- Tiép nhan va tra két qua: TN&TKQ
- Nhan vién buu dién: NVBD

- Phong chuyén mon: PCM

- Cong chuc chuyén mon: CCMC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (03 TTHC)

1. Cap ban sao tir s6 goc

Téng thoi gian thuc hién TTHC: Tur 2 gio dén 8 gio trong ngay tiép nhan hé
so hoac 6 gio trong ngay lam viéc tiép theo néu ti€p nhan ho so sau 15 gio.
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So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hod so va ghi gidy bién nhén, 5 hite TN&TKOQ
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tq. | <ONg chuc i
Bl . g y ‘ q ap s tai TTPVHCC 0,5 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao PCM.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xtr 1y ho so PCM 0,25 gio
Tham dinh ho so:
- Truonghop ho so khong tim thay sb goc
hoac trong s0 goc khong c6 thong tin vé noi Chuyén vién Tir 0,5giér dén
B3 | dungyéu cau cip bansao thithong bao cho -\
. T R o, A o~ PCM 6,5 gio
cé nhan/té chuc, néu rd 1y do.
- Truong hop, hd so dap img yéu cau: dy
thao két qua giai quyét TTHC.
Xem x¢&t, xu Iy van ban cua chuyén vién Lanh dao .
B4 trinh, trinh Lanh dao S& PCM 0,25 gio
Duyét ho so, ky van ban xu 1y
Bs |- Ne,u dongy: Ky duyét vao bwan sao. Sljalr}h dﬁ(') 0.25 git
- Néu khong dong y: Chuyén lai Lanh o Luphap
dao Phong xu ly.
B6 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Vin thu S& 0,25 gio
gy | T két qua giai quyét. Cong chitc TN&TKQ | Khong tinh
- Thong ké, theo dbi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giii quyét TTHC Tir 2 - 8 gior

2.Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Chirng thuwe bén sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co quan, té chirc ¢é
thAm quyén cia Viét Nam, €O’ quan, to chirc c6 tham quyén cua nu’o’c ngoai; co
quan, to chirc c6 thAm quyen cuia Viét Nam lién két véi co quan, t6 chirc c6 thim
quyén ctia nwéc ngoai cap hoic chirng nhan
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2.2. Ching thwe chir ky trong cac gidy to, viin ban (ap dung cho ca truong

hop chirng thuwe diém chi va truong hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong ky,
khong diém chi dugrc).

* Trwong hop thong thuong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: Tiwr 2 gio dén 8 gio trong ngay tiép nhan hé

so hoiic 6 gid trong ngay lam viéc tiép theo néu tiép nhan hd so sau 15 gio.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so. Kiém tra ho so. ) ,
BI P A ) .. | Cong chtrc TN&TKQ 0.95 aid
- WC‘huyeAp ho so cho Coéng chung vién tai TTPVHCC D g
glal quyet.
Ap 1A v oos 1 A . n Tu 1,5 gio
B2 | Duyét ho so va ky van ban Cong ching vién dén 7.5 giv
. L, e i £ Van thu cua Phong .
B3 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Cong chimg 0,25 gio
g | Tré két qua giai quyét. Cong chirc TN&TKQ | Khéng tinh
- Thong ké, theo doi tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi han giai quyét TTHC Tir 2 - 8 giov

* Truwong hop phirc tap (cing mot lic yéu cau chimg thyc ban sao tur nhiéu
logi ban chinh giay to, van ban; ban chinh co nhiéu trang; yéu cau sé lwong nhiéu ban
sao; ndi dung gidy t0, vin ban phirc tap khé kiém tra, doi chiéu)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viée x 08 gio = 16 gio

Cong ching

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so. Kiém tra ho so. ) )
BI P A ] .. | Cong chtrc TN&TKQ 02 iy
- .ghuye}q ho so cho Coéng chung vién tai TTPVHCC g
glal quyet.
- Xem xét hd so, kiém tra d6i chiéu. . ) » .
B2 . Cong ching vién 13 gio
- Duyét ho so va ky van ban
B3 | Ban hanh két qua giai quyét TTHC Van thu cua Phong 01 giv
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oy |- Trd két qua giai quyét. Cong chitc TN&TKQ | Khong tinh
- Théng ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Téng thoi han giai quyét TTHC 16 gio

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (13 TTHC)

1.Nhém 07 TTHC, gom:

1.1. Cip ban sao tir so goc

1.2. Chung thuc chir ky trong cac glay to, Van ban (ap dung cho ca tru’o’ng
hop chu’ng thue diém chi va trwong hop nguoi yéu cu chirng thuc khong thé ky,
khong thé diém chi dwgrc)

1.3. Chirng thwe viéc sira ddi, bo sung, hity bé hop dong, giao dich

1.4. Sira 16i sai sét trong hop dong, giao dich

1.5. Cip ban sao c6 ching thuc tir ban chinh hop dong, giao dich di dwoc
chirng thue

1.6. Chu’ng thuc chir ky ngwoi dich ma ngwoi dich la cong tac vién dich
thuit cia Uy ban nhan dén cap xa

1.7. Chirng thuc chir ky nguwoi dich ma nguoi dich khong phai 1a cong tac
vién dich thuit cia Uy ban nhan dan cap xa

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Tir 2 gio dén- 8 gid trong ngay tiép nhan hd
so hodc 6 gio trong ngay lam viéc tiep theo néu tiep nhan ho so sau 15 gio.

S6 Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi giay | CCMC tai
bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so TTPVHCC .
Bl dién tu; 01 gio
- Chuyén hé so d¢én Vin phong UBND cap x4
Phén cong xt 1y ho so Léanh dao Van
B2 phong UBND 01 gio
cép xa
Tham dinh hd so:
- Trudng hop ho so khdong dap tmg yéu cau, thong
bao cho ngudi ndp ho so, néu 16 1y do; A L
. N N R . .. | Cong chtic Van .
B3 |- :Fruorn,g hop ho S0 can 1\30 sung, hoan thién phong UBND 02 gio
thong bao cho ngudi ndop ho so; chp xa

- Trudong hop hd so dap ung du diéu kién: Du
thao két qua giai quyét thu tuc, chuyén lanh dao
phong.
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Xem x¢ét, xr Iy van ban cua chuyén vién trinh Lér}h dao Van N
B4 | 1anh dao UBND cap x4 phong UBND 01 gio
cap xa
A 1A e v s Lanh dao .
BS | Duyét ho so/ky van ban xur ly UBND chp xa 01 gio
B6 Pong diu; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B(fz phan 01 it
Van phong UBND cép xa van thu &
57 | Ghi véo 6 ho tich, lwu hd so, chuyén két qua C‘Egi Chl‘;l‘;lfl%n 01 aid
giai quyét TTHC cho Cong chiic TP-HT P o éi) < &
A S X CCMC tai Khong tinh
B8 | Tra két qua gidi quyét TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong gai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo

2. Chirng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co quan, to chirc ¢é
thAm quyén ciia Viét Nam; co quan, to chirc c6 thim quyén ciia nwéc ngoai; co
quan, té chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam lién két véi co quan, té chirc c6 thim
quyén ciia nwde ngoai cip hoic chirng nhin

* Truwong hop thong thuong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: Tir 2 gio dén- 8 gio trong ngay tiép nhan hé
so hodc 6 gio trong ngay lam viéc tieép theo néu tiep nhan ho so sau 15 gio.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan ho so va ghi gidy CCMC tai
p| | bién nhan, hen ngay tr két qua. Nhap ho so TTPVHCC 01 gid
dién tu;
- Chuyén hd so dén Vian phong UBND cip x4
Lanh dao Van
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong UBND cép 01 gio
xa
Tham dinh ho so:
- Trudong hop hd so khong dap ung yéu cau,
thong bao cho nguoi nop ho so, néu rd ly do;
B |- Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién | Cong chic Vin 02 gio

théng bao cho ngudi ndp hod so;

- Truong hop ho so dap ung du diéu kién: Du
thao két qua giai quyét thi tuc, chuyén lanh
dao phong.

phong UBND cép
xa
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Xem xét, xu Iy van ban cua chuyén vién trinh | Lanh dao Van
B4 | lanh dao UBND cap xa phong UBND cap 01 gio
Xa
B5 | Duyét hd so/ky van ban xtr ly Lanh dAao [NJBND 01 gio
cap xa
B6 bong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC Bo phan 01 wid
dén Vian phong UBND cip x4 van thu &
P S A x4 .| Congchlic van
Ghi vao sb hd tich, luu ho so, chuyén két qua . z .
B7 giai quyét TTHC cho Cong chtic TP-HT phong Li%ND cap 01 gio
A SR X CCMC tai Khong tinh
B8 | Tra két qua giai quyét TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong gai
quyét dugc ngay

thi

trong ngay
vi€c ti€p theo

tra ket qua
lam

* Truwong hop phirc tap (cung mot luc yeéu cau chimg thu’c ban sao tir nhiéu
logi ban chinh gidy to, van ban; ban chinh co nhiéu trang; yéu cau sé lwong nhiéu bdn
sao; néi dung gidy to, van ban phitc tap khé kiém tra, déi chiéu)

Téng thoi gian thue hién TTHC: 02 ngay lam viée x 08 gio = 16 gid

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT j thuc hién thuc hién

- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy CCMC tai
B1 g%e::n r}}}én, hen ngay tra két qua. Nhap ho so TTPVHCC 01 giv

1en tu;

- Chuyén hé so d¢én Van phong UBND cép x4

Phén cong xir Iy ho so Lanh dao Van
B2 phong UBND cap 01 gio

xa

Tham dinh ho so:

- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong

béo cho nguodi ndop hod so, néu rd ly do; ) L

Trudne hop h i bé hon thia Cong chuc Van 10 cid

B3 | - Truong hop ho so can b6 sung, hoan thién phong UBND cAp g

thong bao cho ngudi ndp ho so; <3

- Trudng hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy

thao két qua giai quyét thu tuc, chuyén lanh dao

phong.

Xem xét, xtr Iy vdn ban ciia chuyén vién trinh | Lanh dao Van .
B4 | 1anh dao UBND c4p xa phong UBND cap 01 gio

Xa
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B5 | Duyét hd so/ky vin ban xi 1§ Lanh dao UBND |, i
cap xa
e | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén BY phén o1 eid
Van phong UBND cap xa van thu &
S S A 2 1A , Cong chuc van
Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyén két qua . X .
BT\ 4iai quyét TTHC cho Cong chitc TP-HT phong IEND cap | Olgo
A X CCMC tai Khong tinh
B8 | Tra két qua giai quyét TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian giai quyet TTHC 16 gio

3.Nhém 05 TTHC, gom:

3.1. Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai sin la dong san,
quyen st dung dat va nha &

3.2. Chirng thuc di chuc

3.3. Chimg thue vin bén tir chdi nhan di sian

3.4. Ching thwe vian ban théa thuan phian chia di san ma di sdn la dong
sdn, quyen st dung dat, nha 6;

3.5. Ching thuc vin ban khai nhan di san ma di san 13 dong san, quyén sir
dung dat, nha 6.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay lam viée x 08 gio = 16 gio.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT j thwe hién thue hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan ho so va ghi gidy CCMC tai
{ bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so TTPVHCC | gic
B dién tir; 0T gio
- Chuyén ho so dén Van phong UBND cap x4
Phéan cong xtr Iy ho so Lanh dao Van
B2 phong UBND cap 01 gio
xa
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong
bé¥ cl}o nghu:(‘yi r;(f)xp ho S?’ n]f? ro 1y dl(i; . Cong chite Van .
B3 | - Truong hop ho so can b6 sung, hoan thién phong UBND cAp g
thong bao cho ngudi ndp ho so; <3
- Trudong hop hd so dap ung du diéu kién: Du
thdo két qua gidi quyét thu tuc, chuyén lanh dao
phong.
Xem xét, xir Iy van ban cua chuyén vién trinh | Lanh dao Van '
B4 | 1anh dao UBND cép x4 phong UBND cap | 01 gio

Xa
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B5 | Duyét hd so/ky vin ban xi Iy Lanh dao UBND | o4
cap xa
e | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phéan o1 eid
Vin phong UBND cap xa van thu &
U S A X 14 , Cong churc van
Ghi vao s6 hd tich, luu ho so, chuyén két qua . £ .\
B7 | 4iai quyét TTHC cho Cong chite TP-HT phong IigND cdp | 0lgo
CCMC tai Khong
BS | Tra két qua giai quyét TTPVHCC tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 gio
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